Universidade Federal do Amazonas

	FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO – MATERIAL PERMANENTE

	Setor Solicitante: Coordenação de Compras do DEMAT


	Responsável pela solicitação: Maikon Antonio Freitas Martins
E-mail: maikon@ufam.edu.br
Telefone: 3305-1492


	Item
	CATMAT
	Material Especificado
	Unid.
	Quant.

	01
	287998
	CADEIRA ESCRITÓRIO, MATERIAL ESTRUTURA TUBO AÇO, MATERIAL REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO, MATERIAL ENCOSTO ESPUMA POLIURETANO INJETADO, MATERIAL ASSENTO MADEIRA E ESPUMA POLIURETANO, TRATAMENTO SUPERFICIAL ESTRUTURA FOSFATIZADO, TIPO BASE GIRATÓRIA COM 5 RODÍZIOS, TIPO ENCOSTO ESPALDAR ALTO, APOIO BRAÇO COM BRAÇOS REGULÁVEIS, REGULAGEM VERTICAL COM REGULAGEM, COR PRETA, TIPO SISTEMA REGULAGEM VERTICAL A GÁS, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS INCLINAÇÃO PARA ENCOSTO E PARA ASSENTO REGULAGEM E, ACABAMENTO SUPERFICIAL ESTRUTURA PINTURA EPÓXI, COR ESTRUTURA PRETA, ALTURA 640, LARGURA 600, QUANTIDADE PÉS 5, TIPO PÉS RODÍZIO DUPLO. REFERÊNCIA MARELLI OU SIMILIAR.
	Unid
	10

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	06
	
	
	
	

	

	Justificativa: Para acomodar os servidores da Coordenação de Compras.

	

	Coordenação
	Departamento
	Diretor da Unidade

	____/____/____

Assinatura 
	____/____/____

Assinatura
	____/____/____

Assinatura e carimbo


Orientações para o preenchimento do formulário:

1. Setor Solicitante: é o setor de onde a solicitação se origina.

2. Responsável pela solicitação: é o servidor que determinou as especificações dos materiais a serem adquiridos.

3. E-mail: é o e-mail do servidor que determinou as especificações, cujo nome foi informado no item anterior.

4. Telefone: é o telefone do servidor que determinou as especificações, cujo e-mail foi informado no item anterior.

5. Item: é a enumeração dos materiais que estão sendo solicitados, iniciando em 01.

6. CATMAT: é o código do material a ser adquirido, o mesmo é obtido na página do COMPRASNET (http://www.comprasnet.gov.br) ( ACESSO LIVRE ( Catálogo de Material ( Pesquise o código.

7. Material Especificado: é a indicação do material e suas respectivas especificações, as mesmas devem ser claras e objetivas, evitando a indicação de especificações irrelevantes que possam restringir a competitividade do certame. Em geral não se deve indicar a marca, porém é possível indicar as marcas como referência de qualidade (Exemplo: Referência de qualidade marca Alfa, Beta ou similar). Para que se realize a indicação de marca é necessário que se apresente justificativa técnica aceitável.

8. Unidade: é a forma com que o mercado geralmente fornece o material, pode ser: unidade, dúzia, caixa, etc.

9. Quantidade: é o número que indica quantas unidades, cuja informação foi feita no item anterior, estão sendo solicitadas.

10.  Justificativa: é a indicação das razões para a aquisição de materiais, em geral é a satisfação de uma necessidade (Exemplo: compram-se cadeiras para acomodar os servidores do setor). Dizer que um material está sendo comprado para uma determinada coordenação não justifica a aquisição, apenas informa o setor onde as mesmas ficarão localizadas.

11.  Coordenação/Diretor de Departamento/Diretor da Unidade: indicam os setores responsáveis pela solicitação e/ou autorização, devem ser datados, assinados e carimbados, obedecendo à seqüência hierárquica.

Observações gerais:

1. No caso de preenchimento incompleto do formulário, será o mesmo devolvido para as complementações necessárias.

2. É necessário o envio do arquivo da solicitação para o e-mail: almoxarifado@ufam.edu.br.

Universidade Federal do Amazonas 
Almoxarifado do Departamento de Material - DEMAT 
Email: almoxarifado@ufam.edu.br
 (92) 3305-1493

